Nowy kurs Akademii PARP juz
dostepny!

W ofercie Akademii PARP pojawil sie nowy kurs
pod tytulem , Profesjonalny sekretariat - kurs II
stopnia”.

Kurs II stopnia jest kontynuacja kursu I stopnia. Zachecamy do zapoznania sie z
oferta kursu Profesjonalny sekretariat - kurs I stopnia.

Czego sie nauczysz?

= Jakimi kompetencjami powinien charakteryzowac sie profesjonalny
pracownik sekretariatu?

« W jaki sposdb komunikowaé sie ze swoimi kierownikiem i
wspotpracownikami, by bez przeszkdd realizowa¢ zadania w
sekretariacie?

= Jak zadba¢ o wizerunek swdj i organizacji wykonujac obowiazki
pracownika sekretariatu?

» Jak wykorzystaé nowe technologie do profesjonalnej obstugi
interesantéw?

Kurs ,Profesjonalny sekretariat - kurs II stopnia” zostat opublikowany
8 grudnia na platformie edukacyjnej Akademii PARP.

Oferta kurséw e-learningowych Akademii PARP jest catkowicie bezptatna.
Ukonczenie kazdego z kurséw online daje mozliwos$¢ uzyskania certyfikatu bez
wychodzenia z domu!

Akademia PARP to portal e-learningowy dziatajacy w ramach projektu Centrum
Rozwoju MSP Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci. Powstal z mysla o
przedsiebiorcach oraz osobach, ktére planuja zatozyé wtasna dzialalnos¢
gospodarcza. Kursy sa zgodne z aktualnymi zaleceniami i trendami - nie ma w
nich przestarzatej wiedzy. Oferta edukacyjna portalu jest podzielona na piec
kategorii: finanse, marketing, prawo, zarzadzanie oraz kompetencje. A wsrod nich
sq takie szkolenia jak: ,Pozyskiwanie kapitatu na dziatalno$¢ MSP”, ,E-commerce
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i marketing internetowy w MSP”, ,Spétka z ograniczona odpowiedzialnoscia”,
,Eksport dla poczatkujacych”, ,Jak efektywnie pracowac i zarzadza¢ zdalnie
personelem?” i wiele innych, a kazdy zakonczony kurs jest nagradzany
certyfikatem Akademii PARP.

Wez udzial!

Zapraszamy do kontaktu z naszymi Punktami Informacyjnymi Funduszy
Europejskich!

Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Pile
tel. +48 61 65 06 233 lub +48 61 65 06 235

e-mail: infoUE-pila@warp.org.pl
pila.fe@wielkopolskie.pl

gg. 51755430

skype infoue-pila

Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich w Kaliszu
tel. +48 61 65 06 371 lub +48 61 65 06 372

e-mail: infoUE-kalisz@warp.org.pl
kalisz.fe@wielkopolskie.pl

gg 74500063

skype infoue-kalisz

Nie czekaj, sprawdz juz dzis!
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