Miodszy Specjalista/ka -
Specjalista/ka - Starszy/a
Specjalista/ka

W zwiazku z realizacja kluczowego dla Wielkopolski
Wschodniej Projektu, WARP Sp. z o.0. poszukuje osob do
pracy w Dziale Projektow - Zespot Projektow Inkubacyjnych
w biurze w Koninie.

Dziat zajmuje sie m.in. udzielaniem wsparcia dla 0sob indywidualnych na otwarcie
dziatalnosci gospodarczej oraz inkubacja nowych podmiotow gospodarczych.

Zakres glownych obowiazkow na stanowisku Mlodszego Specjalisty /
Specjalisty/Starszego Specijalisty:

1. Doradztwo dla klientow chcacych otworzy¢ dziatalnos¢ gospodarcza, w
tym w zakresie opisu produktow, rynkéw, konkurencji, rozwoju
dziatalnos$ci, tworzenia planéow budzetowych, wyboru form
opodatkowania, przepiséw zwiazanych z otwieraniem dziatalnosci itp.

2. Weryfikacja klientéw w zakresie kryteriow dostepu do udzielenia
wsparcia.

3. Przygotowywanie dokumentacji merytorycznej, w tym raportow,
zestawien, umow, pism itp.

4. Weryfikacja dokumentacji klientéw w ramach rozliczania otrzymanego
wsparcia, w tym faktur, rachunkéw, dowodow zaptaty, uméw itp.

5. Przeprowadzanie kontroli i monitoringéw u klientow i przygotowywanie
dokumentacji w tym zakresie.

6. Biezaca obstuga klientéw w zakresie zwigzanym z realizacja projektow.

7. Udzial w spotkaniach informacyjnych z potencjalnymi klientami,
prezentacja oferty WARP Sp. z o.0.

Niezbedne wymagania:

1. Wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki ekonomiczne:
Finanse/Finanse i Rachunkowos¢, Bankowos$é, Ekonomia). O prace moga
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rowniez ubiegaé sie studenci 5 roku studidow.

. Podstawowa znajomos¢ przepisow w zakresie podatku dochodowego,

podatku VAT, rozliczania kosztéw uzyskania przychoddéw, ewidencji
srodkoéw trwatych, zawierania uméw z podmiotami zewnetrznymi.
Komunikatywnos¢, otwartosé i che¢ pomocy.

Samodzielnos¢, dokladnos¢, skrupulatnosc.

Umiejetnos¢ analitycznego myslenia.

Umiejetnos¢ logicznego redagowania tekstow, obstugi komputera (MS
Office, w szczegdlnosci Word oraz Excel).

Czynne prawo jazdy kat. B.

. Doswiadczenie w zakresie rozliczen ksiegowych bedzie dodatkowym

atutem.

. Doswiadczenie w prowadzeniu spotkan informacyjnych, szkolen z zakresu

przedsiebiorczosci, przygotowywania biznesplanu, finanséw, podatkow
itp. a takze w doradztwie w powyzszym zakresie bedzie dodatkowym
atutem.

Oferujemy:

o =

Stabilne zatrudnienie w ramach umowy o prace na peiny etat.

Prace w Koninie (62-500), woj. wielkopolskie.

Prace w dynamicznym i rozwijajacym sie zespole.

Prace przy obstudze projektow wspoétfinansowanych ze srodkow UE.
Mozliwos¢ wszechstronnego rozwoju, praca w zespole specjalistéow z
duzym doswiadczeniem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne:

Kluczowym dokumentem jest CV opisujace co najmniej wyksztatcenie,
doswiadczenie zawodowe, ukonczone kursy szkolenia, posiadane kwalifikacje,
kompetencje oraz kluczowe umiejetnosci. Mile widziane jest opisanie pasji i
zainteresowan Kandydata, a takze oczekiwan wobec pracy/pracodawcy.

Prosimy dodatkowo o wskazanie oczekiwanego wynagrodzenia ze
wskazaniem (brutto/netto).

Forma rekrutacji:

Whioski o prace nalezy przesytaé¢ na adres e-mail: rekrutacja@warp.org.pl
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Termin rekrutacji: do 05.12.2025 r.

WARP Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia rozmow
kwalifikacyjnych jedynie z wybranymi kandydatami. Zakwalifikowani kandydaci
zostangq telefonicznie powiadomieni o terminie rozmowy.

Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja
2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw z 2019.1781 - akt
obowiqgzujgcy od 19.09.2019 roku) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO).



