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ZAPYTANIE OFERTOWE WARP-16/Z/2019

I. ZAMAWIAJACY:
Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci Spétka z o.o.
ul. Piekary 19, 61-823 Poznan
NIP 7781411344, REGON 634512019, KRS 0000174198
tel. 61 656 35 00, faks 61 656 35 66

Zamoéwienie finansowane ze $rodkéw unijnych w ramach projektu:

- Projekt pt.: ,Raz, dwa, trzy - Firma i Ty"”, realizowany w ramach Osi Priorytetowej 6 ,Rynek
pracy” Dziatania 6.3 ,Samozatrudnienie i przedsiebiorczo$¢” Poddziatania 6.3.1 ,Samozatrudnienie i
przedsiebiorczos¢”.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamowienia jest catering na cykl szkolen dla uczestnikdw projektu ,Raz, dwa, trzy -
Firma i Ty” z podziatem na czesci:

Czes$¢ 1 zamowienia polegajaca na dostarczeniu ustugi cateringu na cykl szkolen dla uczestnikéw
projektu ,Raz, dwa, trzy - Firma i Ty":

Liczba dni szkoleniowych: przewidywana ilos¢ 16 dni;

Wielkos$¢ grupy szkoleniowej: 12-20 oséb;

Czes$¢ 1 zamowienia realizowana w okresie maj-czerwiec 2019 r., z mozliwoscig zmiany terminu
z zastrzezeniem zapisow punktu IX niniejszego zapytania ofertowego.

Przewidywane terminy szkolen:

15-17.05.2019 - szkolenie 3 dniowe, 6 godzin dziennie
20-24.05.2019 - szkolenie 5 dniowe, 6 godzin dziennie
29-31.05.2019 - szkolenie 3 dniowe, 6 godzin dziennie
03-07.06.2019 - szkolenie 5 dniowe, 6 godzin dziennie

Miejsce cateringu: filia Wielkopolskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci Sp. z o.o0.
mieszczacej sie pod adresem Plac Swietego Jézefa 5, 62-800 Kaliszu.

Czes$¢ 2 zamowienia polegajgca na dostarczeniu ustugi cateringu na cykl szkolen dla uczestnikéw
projektu ,Raz, dwa, trzy - Firma i Ty”:

Liczba dni szkoleniowych: przewidywana ilo$¢ 24 dni;

Wielkos¢ grupy szkoleniowej: 12-20 oséb;

Czes$¢ 2 zamébwienia realizowana w okresie maj-czerwiec 2019 r., z mozliwoscig zmiany terminu
z zastrzezeniem zapiséw punktu IX niniejszego zapytania ofertowego.

Przewidywane terminy szkolen:

08-10.05.2019 - szkolenie 3 dniowe, 6 godzin dziennie
13-17.05.2019 - szkolenie 5 dniowe, 6 godzin dziennie
22-24.05.2019 - szkolenie 3 dniowe, 6 godzin dziennie
27-31.05.2019 - szkolenie 5 dniowe, 6 godzin dziennie
05-07.06.2019 - szkolenie 3 dniowe, 6 godzin dziennie
10-14.06.2019 - szkolenie 5 dniowe, 6 godzin dziennie

Miejsce cateringu: Szkolenie realizowane bedzie w siedzibie Zamawiajacego w Poznaniu
(61-823), ul. Piekary 19 Ilub innej lokalizacji na terenie Poznania w promieniu
maksymalnie 3 km od siedziby spotki WARP Sp. z 0.0. ul. Piekary 19 (Poznan).
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III. SPECYFIKACJA ZAMOWIENIA:

1. Catering bedzie dostarczany na kazdy dzien szkoleniowy. Kazdy dzien szkoleniowy trwa 6
godzin zegarowych.

2. Terminy szkolen i ilosci uczestnikdw bedg kazdorazowo podawane co najmniej na 2 dni
robocze przed spotkaniem. Przewidywana liczba uczestnikéw w kazdym dniu szkoleniowym:
12-20 osoOb. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby oséb lub odwotania
spotkania w terminie nie pézniej niz 1 dzien przed terminem spotkania.

3. Ze wzgledu na charakter projektu, potencjalny oferent przyjmuje do wiadomosci, ze liczba
0s6b oraz terminy szkolen moga ulec zmianie.

4. Wymagane menu:
= kawa b/o
= herbata b/o
= dodatki cukier, Smietanka, cytrynka 2 szt./os
= ciastka kruche plater - 70g/os
= woda mineralna gazowana but. 0,5l/0s
= woda mineralna niegazowana but. 0,5l/0s
= ciepty petnowartosciowy positek — drugie danie (mieso lub ryba min. 150g/os.; dodatki

ciepte min.200g/os.; dodatki zimne min. 150g/0s.)

Do formularza ofertowego prosimy dotaczy¢ przykiadowe menu tygodniowe.

6. Godziny cateringu:
= Serwis kawowy okoto 08:45 (przed rozpoczeciem spotkania), potem na biezaco

uzupetnianie
= Serwis obiadowy okoto 12.30.
=  Godziny serwiséw do ustalenia z Zamawiajacym

7. Dodatkowe wymagania dotyczace ustugi cateringu:
= zastawa w petni porcelanowa,
= obstuga kelnerska przy lunchu i przerwach kawowych,
= sprzatanie brudnych naczyn oraz uzupetnianie czystej zastawy,
= nakrycie stotdow cateringowych,
= wykonawca zapewni pojemniki na $mieci, odpadki,
= dbatos¢ o estetyke miejsca podawania wyzywienia.

8. Szkolenia co do zasady beda organizowane w godzinach 09:00-15:00 w wymiarze 6 godzin
szkoleniowych dziennie. Po kazdym szkoleniu Wykonawca zabierze naczynia i sprzatnie po
cateringu.

(6,1

III1. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg wymogi
art. 22 ust 1 ustawy - Pzp.

2. Ocena spefniania wymogow oceniana bedzie metodg warunku granicznego: spetnia/ nie
spetnia.

3. W celu dokonania oceny spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu Zamawiajacy zada
nastepujacych dokumentow:

a) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru (CEIDG, KRS), jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert

b) Wypetniony formularz ofertowy dla czesci I (zatacznik nr 1) - jezeli dotyczy,

c) Wypetniony formularz ofertowy dla czesci II (zatacznik nr 2) - jezeli dotyczy,

d) Oswiadczenie Wykonawcy (zatacznik nr 3),

e) Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (zatacznik nr 4).

IV. PRZYGOTOWANIE OFERTY:
1. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie zataczniki wykazane w zapytaniu ofertowym.
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Oferta, ktdora nie posiada wszystkich zatgcznikow zostanie odrzucona.

Oferta wraz z zafacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci
uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjq wigzaca.

Do oferty nalezy dotgczy¢ dokumenty opisane w pkt. III.

Oferta wraz zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, jezeli nie
wynika ono z innych dokumentdw zataczonych przez Wykonawce.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to
musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do podpisania oferty.
Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii
pos$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte na kazda z cze$ci zamowienia.
Ztozenie przez jednego Wykonawce wiecej niz jednej oferty na kazda z czesci lub oferty
zawierajacej alternatywy powoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
oferenta.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania w tym podatek

VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia.
Oferta powinna by¢ ztozona w takiej formie, ktéra uniemozliwi jej zdekompletowanie.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na komputerze lub inng trwatg i czytelng technikg biurowa.

Wskazane jest ponumerowanie i parafowanie przez osobe/y upowazniong/e do podpisywania
oferty, zapisanych stron oferty oraz zatgcznikow.

Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tresci oferty musza by¢ naniesione
w czytelny sposob, parafowane i datowane wtasnorecznie przez osobe/y uprawniong/e do
podpisywania oferty

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym, nienaruszonym opakowaniu. Zaleca sie, aby opakowanie
posiadato nazwe i adres Wykonawcy.

Nie speilnienie warunkéw udziatlu w postepowaniu okreslonych w pkt. II, III, IV
skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

V. INFORMACIE O WYKLUCZENIU:

Z niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcow, ktorzy powigzani
sq osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciqgania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy w szczegdlnosci
poprzez:

1.

e uczestniczeniu w spdtce jako wspdinik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

VI. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

Oferte nalezy przesta¢ za posrednictwem:
- kuriera lub poczty za potwierdzeniem odbioru na adres Spoiki:

Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci Sp. z o0.0. ul. Piekary 19, 61-823 Poznan z
dopiskiem:
~WARP-16/2/2019 Zapytanie ofertowe - catering na szkolenia z zakresu ABC
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Przedsiebiorczosci i Biznes Planow”’;

- zilozy¢ osobiscie w sekretariacie Spétki w  zamknietych kopertach z dopiskiem:
~WARP-16/Z2/2019 Zapytanie ofertowe - catering na szkolenia z zakresu ABC
Przedsiebiorczosci i Biznes Planow”’;

2. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do 17.04.2019 r. do godziny 14:00.

Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od oferentow wyjasnien.

Osobami wyznaczonymi do kontaktu z Wykonawca w sprawie niniejszego zapytania sa:
p. Andrzej Janowski, tel.: 61 65 06 155, e-mail: andrzej.janowski@warp.org.pl

p. Marta Juszczak, tel.: 61 65 06 240, e-mail: marta.juszczak@warp.org.pl

ounksw

VII. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:

Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat sie bedzie nastepujgcym kryterium:
e cena zestawu cateringowego dla 1 uczestnika (dla kazdej czesci) - waga 100 % maks. ilo$¢
punktow 100

Przyznaje sie punkty wedtug kryterium ,cena”:

Cn
Ilo$¢ punktéw = ------------ x 100 x ,waga kryterium”
Cbo
gdzie:
Cn najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert

Cbo cena brutto badanej oferty.

VIII. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJORZYSTNIEJSZE] OFERTY:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce za posrednictwem poczty
elektronicznej oraz zamiesci informacje na stronie internetowej.

IX. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Zamowienie realizowane bedzie w okresie:

1. Czes¢ 1 zamoéwienia realizowana w okresie maj-czerwiec 2019 r., z mozliwoscig zmiany
terminu, o ktérej mowa w punkcie IX.3 oraz pozostatej czesci zapytania ofertowego.

2. Czes$¢ 2 zamoébwienia realizowana w okresie maj-czerwiec 2019., z mozliwoscig zmiany
terminu, o ktérej mowa w punkcie IX.3 oraz pozostatej czesci zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany termindw realizacji poszczegolnych czesci
zamoéwienia w przypadku wystgpienia zdarzen niemozliwych do przewidzenia w dniu
ogtoszenia zapytania ofertowego lub w przypadku zmiany zapiséw Umowy o dofinansowanie,
jaka Zamawiajacy zawart z Zarzadem Wojewddztwa Wielkopolskiego reprezentowanym przez
Departament  Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego (DEFS) Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan na realizacje projektu pn. ,Raz, dwa, trzy - Firma i Ty".

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu do skfadania ofert.

XI. PLATNOSCI:
1. Ptatnos$¢ za wykonanie zamdwienia - przelewem na konto Wykonawcy w terminie 21 dni od
dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT/rachunku.

XII. ZASTOSOWANA PROCEDURA:
1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o
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wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pézn. zm.).

2. Zapytanie ofertowe - zgodnie z Regulaminem zakupéw WARP Sp. z 0.0. oraz zasadg
konkurencyjnosci.

3. Zamawiajacy moze nie rozstrzygna¢ postepowania prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego jesli najkorzystniejsza oferta przewyzszy szacowany Kkoszt jaki zatozyt
Zamawiajacy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz moze
uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 do WARP-16/Z/2019 - Formularz Ofertowy dla 1 czesci zamoéwienia;

Zatacznik nr 2 do WARP-16/Z/2019 - Formularz Ofertowy dla 2 czesci zamdwienia;

Zatacznik nr 3 do WARP-167/Z/2019 - Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych;

Zatacznik nr 4 do WARP-16/Z/2019 - Oswiadczenie Oferentédw w zakresie przetwarzania danych
osobowych
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