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NIP 7781411344, REGON 634512019, KRS 0000174198
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II1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia  jest  ustuga kompleksowej organizacji dwudniowego

szkolenia/konferencji, w dniach 23 i 24 pazdziernika 2019 r., na rzecz Wielkopolskiej

Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci Sp. z o.0..

Szkolenie/konferencja odbedzie sie w os$rodku/hotelu/kompleksie obiektéw o standardzie

odpowiadajgcym warunkom dla hoteli minimum trzy gwiazdkowych, zwanym dalej Obiektem.

Obiekt bedzie usytuowany w jednej lokalizacji (pod jednym adresem) w odlegtosci nie blizszej

niz 35 km i nie dalszej niz 65 km od siedziby Wielkopolskiej Agencji Rozwoju

Przedsiebiorczosci Sp. z o.0. (Piekary 19, 61-823 Poznan) liczone przez Google Maps po

najkrétszych drogach. Zaoferowanie przez Wykonawce miejsca organizacji szkolenia, ktére nie

bedzie spetniato wymagan Zamawiajacego spowoduje odrzucenie oferty wykonawcy na
podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy pzp).

W szkoleniu/konferencji wezmie udziat 75 osdb, z tym, ze Zamawiajacy zastrzega sobie prawo

do zmniejszenia lub zwiekszenia liczby uczestnikdw o maksymalnie 10 oséb w terminie nie

pdézniej niz 2 dni przez terminem szkolenia/konferencji. W przypadku zmniejszenia ilosci oséb,

Wykonawca obnizy wynagrodzenie za wykonanie ustugi o koszty przypadajace na osobe.

Wykonawca podczas organizacji szkolenia/konferencji bedzie odpowiedzialny za:

1) Wykonawca zapewni sale szkoleniowg dla max 85 os6b (w ustawieniu kinowym) wraz z
nastepujgcym wyposazeniem:
ekrzesta dla kazdej osoby;
estolik i krzesta dla nie wiecej niz 5 prelegentdw oraz butelki z woda gazowang i
niegazowang (pojemnosc¢ butelki 500 ml);
emozliwos¢ zaciemnienia sali;
eo$wietlenie naturalne i sztuczne;
enagtosnienie;
enie mniej niz 2 dziatajace mikrofony bezprzewodowe;
ejeden rzutnik multimedialny - obraz z rzutnika musi by¢ widoczny dla wszystkich
uczestnikédw konferencji;
esprzet umozliwiajacy odtworzenie filmu (obrazu i dzwieku) z nos$nika CD/DVD;
epilot do zmiany slajdéw w prezentacjach multimedialnych;
ejeden ekran;
ebezptatny dostep do internetu (Wifi) w czasie trwania szkolenia;
ejeden flipchart wraz z papierem oraz z piszacymi markerami co najmniej w 4 kolorach
(podstawowe to czerwony, zielony, niebieski, czarny)

2) Wykonawca zapewni osobe Koordynatora wydarzenia, tj. osobe, ktora bedzie do statej
dyspozycji Zamawiajacego oraz uczestnikdw w miejscu wydarzenia przez caly czas jego
trwania, a w szczegdlnosci odpowiedzialng za: koordynacje realizacji zadania w tym
nadzoru nad pozostatg czescig zespotu Wykonawcy, wspoétprace z obstuga obiektu,
zakwaterowanie uczestnikéw, przygotowanie sali szkoleniowej, serwowanych positkéw,
koordynacje wszystkich dziatan organizacyjno-technicznych w trakcie trwania wydarzenia
oraz przygotowanie informacji z przebiegu wydarzenia.

3) Wykonawca ustali z Zamawiajacym ostateczny program szkolenia/konferencji w celu
dopasowania go do potrzeb Zamawiajacego. W terminie 5 dni kalendarzowych od
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podpisania umowy Zamawiajacy przedstawi Wykonawcy do akceptacji ostateczny projekt

programu wraz z harmonogramem godzinowym.

4) Wykonawca, w tym samym Obiekcie, w ktorym odbywac sie bedzie szkolenie/konferencja,
zapewni nocleg wszystkim uczestnikom w pokojach jedno, dwuosobowych,
trzyosobowych, kazdy pokdéj wyposazony bedzie w tazienke. Wykonawca zapewni w
0golnej liczbie pokojow, co najmniej 20 pokojow jednoosobowych.

5) Wykonawca zapewni po kolacji dodatkowe zajecia np. z zakresu team buildingu, zajecia
muzyczne.

6) Wykonawca zapewni ustugi gastronomiczne petnego wyzywienia w innej Sali niz
szkolenie/konferencja: bufet kawowy, obiad, kolacja i $niadanie. Ostateczne menu
zostanie przedstawione przez Wykonawce max. 5 dni przed szkoleniem.

5. Podczas szkolenia rozkfad positkdw bedzie nastepujacy:
a) 1 dnia: obiad, serwis kawowy, kolacja;
b) 2 dnia: $niadanie, serwis kawowy;

a) Idnia:
e Obiad dwudaniowy w formie bufetu

— zupa krem

- danie gtdwne - min. 4 rodzaje, 150 g porcji kazdego dania, w tym 2 dania miesne,
1 danie rybne, 1 weganskie (1,5 porcji na osobe),

- wybodr satatek w ilosci 100 g na osobe (min. 3 rodzaje), kazda skfadajaca sie z
minimum 3 sktadnikow, w tym dwie satatki ze swiezych warzyw np. grecka, z biatej
kapusty,

- zestaw dodatkéw - co najmniej 4 rodzaje m.in. zapiekane ziemniaki, ryz sypki,
kluseczki pétfrancuskie, warzywa na ciepto (czerwona kapusta, marchew, broku,
kalafior), w sumie co najmniej 300 g na osobe,

— woda - co najmniej 0,3 | wody mineralnej na osobe (gazowana, niegazowana, przy
czym ilo$¢ wody niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody
gazowanej), woda w butelkach,

— soki - co najmniej 0,31 100% soku owocowego na osobe - min. 2 rodzaje,

e Przerwa kawowa - przerwa ciggta bez ograniczen, uzupetniana na biezgco:

- $wiezo parzona kawa

— herbata - co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach do wyboru, np. czarna,
owocowa, zielona

- dodatki do kawy i herbaty: cukier, cytryna $wieza pokrojona w plastry, mleko min.
1,5%

- woda mineralna (gazowana, niegazowana, przy czym ilos¢ wody niegazowanej
powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody gazowanej),

— sok owocowy — min. 2 rodzaje,

- ciasto - min. 2 rodzaje, np. sernik, brownie, tiramisu, ciasto z galaretka i owocami
sezonowymi, w iloéci min. 2 sztuki na osobe,

- owoce sezonowe - 2 porcje na osobe,

e Kolacja w formie bufetu

- zupa - 2 rodzaje zup, (np. zupa grzybowa, zupa dyniowa) - 1 porcja x min. 250 ml
na osobe,

- dania gtéwne na gorgco - min. 4 rodzaje po 150 g porcji kazdego dania, w tym 2
dania miesne (np. poledwiczki wieprzowe w sosie z suszonymi pomidorami, roladki
wieprzowe z farszem typu grzyby, szpinak, kapusta, papryka; pikantne roladki
wotowe, filet z kurczaka/indyka w sosie smietanowym, kaczka pieczona z jabtkami,
szasztyki, lasagne, 1 danie rybne, 1 danie weganskie - min. 2 porcje na osobe.

- zestaw dodatkéw - co najmniej 4 rodzaje m.in. zapiekane ziemniaki, ryz sypki,
kluseczki poffrancuskie, kopytka (w sumie co najmniej 300 g na osobe), warzywa,
surowki,

e Bufet z zakgskami
— dania na zimno - co najmniej 5 rodzajéw, np. galarciki drobiowe, pasztet, roladka

warp.org.pl
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b) II dnia:

drobiowa ze Sliwka, pstrag w galarecie, tatar, pasztet weganski, itp. (3,5 porcji na
osobe),

deska serow — min. 3 rodzaje serow - 10 desek,

zestaw dodatkéw do dan zimnych - 3 rodzaje satatek, mix satat z sosem winegret,
mozzarella z pomidorami, gotowane buraki z serem, itp., chleb biaty, chleb razowy,
masto,

owoce sezonowe - min 100g na osobe, min 3 rodzaje,

deser - min. 2 rodzaje, np. panna cotta, crumble z jabtkami, tarta z owocami (2
porcje na osobe),

napoje bez ograniczen: kawa, herbata, soki, napoje gazowane, woda,

e $niadanie - w formie bufetu z wyborem potraw (kazdorazowo minimum: 2 potrawy
gorgce, 3 rodzaje wedlin, 3 rodzaje sera, serki/jogurty, dzem, mleko, ptatki do mleka,
butki, masto, chleb biaty, chleb razowy, herbata, soki, warzywa i owoce),

e przerwa kawowa - tak jak pierwszego dnia.

6. Informacje dodatkowe:

wyzywienie (bufet kawowy, obiady, $niadanie i kolacja) powinno by¢ dostepne poza

salami szkoleniowymi;

w ramach przerw kawowych ciepte napoje - dostepne przez caty czas trwania

szkolenia;

wszystkie positki powinny by¢ serwowane w formie bufetu szwedzkiego,
sala restauracyjna, w ktérej odbedzie sie kolacja powinna by¢ dostepna dla

uczestnikéw spotkania od godz. 20:30,

Wykonawca zapewni podczas kolacji oprawe muzyczng,

obstuga kelnerska,

zastawa stotowa musi by¢ porcelanowa (nie jednorazowego uzytku),

w trakcie dodatkowych zajec po kolacji napoje bez ograniczen.

w przypadku zgtoszenia specyficznych potrzeb zywieniowych (np. dieta

bezglutenowa) Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ tym osobom odpowiednie
wyzywienie.
7. Wykonawca na wtasny koszt zapewni transport uczestnikéw z siedziby Zamawiajgcego do

obiektu i

z powrotem.

8. Ramowy program dwudniowego szkolenia:

warp.org.pl

Godzina Przebieg szkolenia

Dzien pierwszy

14:30-16:00 wyjazd spod siedziby Zamawiajacego i transport do obiektu
16:00-16:30 przyjazd i zakwaterowanie uczestnikéw
16:30-17:45 obiad

17:45-18:00 przerwa kawowa

18:00-19:00 szkolenie

19:00-19:15 przerwa kawowa

19:15-20:30 szkolenie dyskusja

20:30-22:30 kolacja

Dzien drugi

08:00-09:30 $niadanie

10:00-11:30 podsumowanie szkolenia

11:30-12:00 wykwaterowanie uczestnikdw

12:00-13:30 wyjazd i transport do siedziby Zamawiajacego
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Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV)
kod 55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
kod 55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw

® N
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III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdérzy spetniaja wymogi
art. 22 ust 1 ustawy - Pzp.

Wykonawca os$wiadcza, ze posiada wazng umowe ubezpieczenia obejmujgca pokrycie
wszelkich odszkodowan z tytutu szkdéd wyniklych z przyczyn nie lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktore mogga zaistnie¢ w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy oraz posiada
wazng umowe ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.

Wykonawca os$wiadcza, ze posiadajq niezbedne doswiadczenie oraz uprawnienia do
$wiadczenia ustug hotelowych, cateringowych, konferencji - Wykonawca winien wykazac¢, ze
nalezycie wykonat w okresie ostatnich dwoch lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - to w tym okresie: co najmniej 3 ustugi
kompleksowej organizacji co najmniej 2-dniowych konferencji (zapewnienie noclegow,
wyzywienia oraz sal konferencyjnych dla co najmniej 70 osdéb), wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 4.

Ocena spetniania wymogow oceniana bedzie metoda warunku granicznego: spetnia/ nie
spetnia.

W celu dokonania oceny spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy zada
nastepujacych dokumentdéw:

a) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
ofert,

b) Wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1),

c) Oswiadczenie, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,

d) Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (zatacznik nr 3).

e) Wykaz zrealizowanych ustug (zatgcznik nr 4).

IV. PRZYGOTOWANIE OFERTY:

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
skfadajacy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci
uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

Oferta wraz zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, jezeli nie
wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych przez Wykonawce.

Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to
musi w swej tresci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty.
Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez jednego Wykonawce
wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywy powoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez danego oferenta.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania w tym podatek
VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania zamoéwienia.
Oferta powinna by¢ ztozona w takiej formie, ktéra uniemozliwi jej zdekompletowanie.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na komputerze lub inng trwatg i czytelng technikg biurowa.

Wskazane jest ponumerowanie i parafowanie przez osobe/y upowazniong/e do podpisywania
oferty, zapisanych stron oferty oraz zatacznikow.
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10. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tresci oferty musza by¢ naniesione
w czytelny sposob, parafowane i datowane witasnorecznie przez osobe/y uprawniong/e do
podpisywania oferty.

11. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym, nienaruszonym opakowaniu. Zaleca sie, aby opakowanie
posiadato nazwe i adres Wykonawcy.

12. Nie spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w pkt. II, III, IV
skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

V. INFORMACJE O WYKLUCZENIU:
Z niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcéow, ktérzy powigzani
sq osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy w szczegolnosci
poprzez:
e uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,
e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

VI. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT:
1. Oferte nalezy przestac za posrednictwem:
a. kuriera lub poczty za potwierdzeniem odbioru na adres Spotki:
Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci Sp. z o.0.
ul. Piekary 19, 61-823 Poznan
z dopiskiem ,WARP-22/Z/2019 Zapytanie ofertowe - organizacja
dwudniowego szkolenia/konferencji”.
b. ztozy¢ osobiscie w sekretariacie Spoétki pietro IX, pokdj 908 w zamknietych kopertach
z dopiskiem ,WARP-22/Z/2019 Zapytanie ofertowe - organizacja
dwudniowego szkolenia/konferencji”.
Oferty nalezy sktada¢ w terminie do 02.10.2019 r. do godziny 14:00.
Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od oferentéw wyjasnien.
Osobami wyznaczonymi do kontaktu z Wykonawca w sprawie niniejszego zapytania sq:
p. Andrzej Janowski, tel.: 61 656 35 00 wew. 155, e-mail: andrzej.janowski@warp.org.pl
p. Kornelia Jaroszynska, tel.: 61 656 35 00 wew. 137, e-mail:
kornelia.jaroszynska@warp.org.pl
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VII. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:
Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat sie bedzie nastepujacym kryterium:
e cena wykonania zamdwienia - waga 100 % maks. ilos¢ punktow 100

Przyznaje sie punkty wedtug kryterium ,cena”:

Cn
Ilo$¢ punktéw = ------------ x 100 x ,waga kryterium”
Cbo
gdzie:
Cn najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert

Cbo cena brutto badanej oferty.

warp.org.pl
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VIII. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce za posrednictwem poczty
elektronicznej oraz zamiesci informacje na stronie internetowej.

IX. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Termin wykonania zamowienia: 23-24 pazdziernika 2019 roku.

1.
2.

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu do sktadania ofert.

XI. PLATNOSCI:

Ptatnos$¢ za wykonanie zamodwienia — przelewem na konto Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT.

XII. ZASTOSOWANA PROCEDURA:

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o
wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.).

2. Zapytanie ofertowe - zgodnie z Regulaminem zakupéw WARP Sp. z 0.0. oraz zasada
konkurencyjnosci.

3. Zamawiajacy moze nie rozstrzygnaé¢ postepowania prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego jesli najkorzystniejsza oferta przewyzszy szacowany koszt jaki zatozyt
Zamawiajacy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przediuzenia terminu sktadania ofert oraz moze
uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 do WARP-22/Z/2019 - Formularz Ofertowy,

Zatgcznik nr 2 do WARP-22/Z/2019 - Oswiadczenie Wykonawcy,

Zatacznik nr 3 do WARP-22/7/2019 - Oswiadczenie wykonawcy w zakresie
wypetnienia obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO,
Zatacznik nr 4 do WARP-22/7/2019 - Wykaz zrealizowanych ustug.
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