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Poznan, 02 pazdziernika 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE WARP-11/Z/2020

I. ZAMAWIAJACY:
Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci Spétka z o.o.
ul. Piekary 19, 61-823 Poznan
NIP 7781411344, REGON 634512019, KRS 0000174198
tel. 61 656 35 00, faks 61 656 35 66

Zlecenie bedzie finansowane ze srodkéw unijnych:

- Instrumentu Finansowego ,MIKROPOZYCZKA” oraz ,Pozyczka rozwojowa” ze $rodkéw uzyskanych
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w ramach
Projektu pn. ,,Wzmocnienie konkurencyjnosci przedsiebiorstw sektora MSP w Wielkopolsce, poprzez
wsparcie ich aktywnosci inwestycyjnej za posrednictwem instrumentéw finansowych WRPO
2014+7;

- Projekt pt.: "Raz, dwa, trzy - firma i Ty" realizowany w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa 6 Rynek Pracy, Dziatanie 6.3
Samozatrudnienie i przedsiebiorczosé, Poddziatanie 6.3.1 Samozatrudnienie i przedsiebiorczosc;

- Projekt pt.: ,Rozwijaj sie - wsparcie rozwojowe z wykorzystaniem podejscia popytowego w
subregionie poznanskim” realizowany w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 - 2020, Os Priorytetowa 8 Edukacja, Dziatanie 8.3 Wzmocnienie oraz
dostosowanie ksztatcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy, Poddziatanie 8.3.2
Ksztatcenie zawodowe dorostych - tryb konkursowy.

- Projekt pt.: "Ustugi rozwojowe szansg na sukces" realizowany w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020, O$ Priorytetowa 6 Rynek Pracy,
Dziatanie 6.5 Doskonalenie kompetencji 0s6b pracujgcych i wsparcie proceséw adaptacyjnych.

- Projekt wspdtfinansowany z Funduszu Spdjnosci Unii Europejskiej w ramach Programu Pomoc
Techniczna 2014-2020;

a takze bedzie finansowane w ramach projektéw nowo pozyskanych przez Zamawiajacego w takcie
obowigzywania niniejszego przedmiotu zamowienia.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamodwienia jest: ustuga recertyfikacji Systemu Zarzadzania Jakoscia
zgodnie z ISO 9001:2015 w okresie 3 lat ( recertyfikacja, I audyt nadzoru, II audyt
nadzoru) dla Wielkopolskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci Sp. z o0.0. dla wszystkich
procesow realizowanych przez Spétke. Obecny certyfikat jest wazny do 13.11.2020 r.

2. Zakres $wiadczonych ustug z podziatem na lokalizacje:

a) Poznan:

- udzielanie pozyczek mikro i matym przedsiebiorcom na rozpoczecie oraz rozwdj dziatalnosci
gospodarczej,

- udzielanie dotacji na rozwéj przedsiebiorczosci,

- Swiadczenie ustug szkoleniowych, doradczych o charakterze ogdélnym oraz informacyjnym
mikro, matym i $rednim przedsiebiorcom oraz podmiotom podejmujacym dziatalnosé
gospodarcza.

b) Oddziat w Pile:

- udzielanie pozyczek mikro i matym przedsiebiorcom na rozpoczecie oraz rozwdéj dziatalnosci
gospodarczej,

- wynajem i zarzadzanie nieruchomosciami,

- Swiadczenie ustug szkoleniowych, doradczych o charakterze ogdlnym oraz informacyjnym
mikro, matym i $rednim przedsiebiorcom oraz podmiotom podejmujacym dziatalnosé
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gospodarcza.

c) Punkt Informacji Funduszy Europejskich w Nowym Tomyslu

- Swiadczenie ustug szkoleniowych, doradczych o charakterze ogdélnym oraz informacyjnym

mikro, matym i $rednim przedsiebiorcom oraz podmiotom podejmujacym dziatalnosé

gospodarcza.

Liczba pracownikdéw Wielkopolskiej Agencji Rozwoju przedsiebiorczosci Sp. z 0.0. objeta

zakresem Systemu Zarzadzania Jakoscig ISO 9001:2015 wynosi 90 os6b w nastepujacych

lokalizacjach:

e Poznan - 80 osbb

e Pita - 8 0so6b

e Nowy Tomys$| - 2 osoby

Certyfikacja Systemu Zarzadzania Jakoscig ISO 9001 w nastepujacych Jednostkach:

a) Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci Sp. z o0.0. - ul. Piekary 19,
61-823 Poznan,

b) Oddziat WARP Sp. z 0.0. w Pile - ul. Grunwaldzka 2, 64-920 Pita,

c) Punkt Informacji Funduszy Europejskich w Nowym Tomys$lu - ul. Poznanska 33,
64-300 Nowy Tomysl,

d) Punkt Informacji Funduszy Europejskich w Pile — ul. Grunwaldzka 2, 64-920 Pifa.

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien (CPV):

72225000-8 - Ustugi w zakresie oceny i analizy gwarancji jakosci systemu

III. TERMIN REALIZACJII ZAMOWIENIA:

Przewidywane terminy przeprowadzenia audytow:

e pazdziernik-listopad 2020 (recertyfikacja)
e pazdziernik-listopad 2021 (audyt posredni)
e pazdziernik-listopad 2022 (audyt posredni)

Doktadna data kazdego spotkania musi zosta¢ ustalona w porozumieniu z Zamawiajgcym.
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IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogq ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg wymogi

art. 22 ust 1 ustawy - Pzp.

Ocena spetniania wymogow oceniana bedzie metoda warunku granicznego: spetnia/ nie

spetnia.

W celu dokonania oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy zada

nastepujacych dokumentéw:

a) posiadania akredytacji Polskiego Centrum Akredytacji na wydawanie kredytowanych
Certyfikatow ISO 9001:2015. Na potwierdzenie Wykonawca przedtozy dokument (oryginat
lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem) o spetnieniu warunku posiadania
akredytacji;

b) posiadania minimum 5-letniego doswiadczenia w $wiadczeniu kompleksowych ustug
certyfikacyjnych z zakresu systeméw zarzgdzania jakoscia;

c) posiadania wiedzy i doswiadczenia w zakresie audytowania wg wymagan normy ISO
9001:2015. Na potwierdzenie Wykonawca przedstawi wykaz certyfikowanych firm i
jednostek - minimum 5 takich audytow;

d) posiadania doswiadczenia w zakresie nadzorowania zintegrowanego systemu zarzadzania
jakoscia i kontroli zarzadczej. Na potwierdzenie Wykonawca przedstawi 2 listy
referencyijne;

e) Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1;

f) Oswiadczenie, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 2;

g) Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - zatgcznik nr 3.



https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-w-zakresie-oceny-i-analizy-gwarancji-jakosci-systemu-8419

m WARP,

®© N

10.

11.

V. PRZYGOTOWANIE OFERTY:

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci
uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

Oferta wraz zatacznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ doftaczone do oferty, jezeli nie
wynika ono z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawce.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie pethomocnictwa, petnomocnictwo to
musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé¢ uprawnienie do podpisania oferty.
Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii
pos$wiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte na kazda z czesci zamowienia. Ztozenie
przez jednego Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywy
powoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego oferenta.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania w tym podatek
VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania zamodwienia.
Oferta powinna by¢ ztozona w takiej formie, ktéra uniemozliwi jej zdekompletowanie.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na komputerze lub inng trwatg i czytelng technikg biurowa.

Wskazane jest ponumerowanie i parafowanie przez osobe/y upowazniong/e do podpisywania
oferty, zapisanych stron oferty oraz zatgcznikow.

Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tresci oferty musza by¢ naniesione
w czytelny sposob, parafowane i datowane wtasnorecznie przez osobe/y uprawniong/e do
podpisywania oferty.

Nie speilnienie warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w pkt. II, III, IV
skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

VI. INFORMACIE O WYKLUCZENIU:

Z niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawcéw, ktérzy powigzani
sq osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

w

imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci

zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy w szczegdlnosci
poprzez:

w
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e uczestniczeniu w spétce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

VII. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT:
Oferte nalezy przesta¢ za posrednictwem:

a. kuriera lub poczty za potwierdzeniem odbioru na adres Spétki:
Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci Sp. z o.o0.
ul. Piekary 19, 61-823 Poznan
z dopiskiem ,,WARP-11/2/2020 Zapytanie ofertowe”.

b. ztozy¢ osobiscie w biurze obstugi klienta Spotki na parterze w zamknietych kopertach
z dopiskiem ,WARP-11/2/2020 Zapytanie ofertowe”.

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do 12.10.2020 r. do godziny 14:00.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
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5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z ustugi w oddziale lub punkcie w momencie
zamkniecia dziatalnosci w tejze lokalizacji.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferentdw wyjasnien.

8. Osobami wyznaczonymi do kontaktu z Wykonawcg w sprawie niniejszego zapytania sa:
w sprawach technicznych p. Anna Kalawska, tel.: 61656 35 00, e-mail:
anna.kalawska@warp.org.pl
w sprawach postepowania p. Andrzej Janowski, tel.: 61656 35 00, e-mail:

andrzej.janowski@warp.org.pl

VIII. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:

1. Zamawiajacy Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium
ceny - waga 100%.

2. Przyznaje sie punkty wedtug kryterium ,cena”:

Cn
Ilo$¢ punktéw = ------------ x 100
Cbo
gdzie:
Cn najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert

Cho cena brutto badanej oferty.

IX. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce za posrednictwem poczty
elektronicznej oraz zamiesci informacje na stronie internetowej.

X. ZWIAZANIA OFERTA:
1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu do skfadania ofert.

VIII. PLATNOSCI:

Ptatnosc¢ za wykonanie zamdwienia - przelewem na konto Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia
prawidiowo wystawionej faktury VAT.

IX. ZASTOSOWANA PROCEDURA:

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o
wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.).

2. Zapytanie ofertowe - zgodnie z Regulaminem zakupow WARP Sp. z 0.0. oraz zasada
konkurencyjnosci.

3. Zamawiajacy moze nie rozstrzygngé postepowania prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego jesli najkorzystniejsza oferta przewyzszy szacowany koszt jaki zatozyt
Zamawiajacy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przediuzenia terminu sktadania ofert oraz moze
uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny na kazdym etapie.

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 do WARP-11/7/2020 - Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 do WARP-11/Z/2020 - Oswiadczenie wykonawcy,

Zatacznik nr 3 do WARP-11/7/2020 - Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
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