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Poznań 23 listopada 2015r.
ZAPYTANIE OFERTOWE WARP-44/Z/2015
I. ZAMAWIAJĄCY: 

Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości Spółka z o.o.

ul. Piekary 19, 61-823 Poznań 

NIP 7781411344, REGON 634512019, KRS 0000174198

tel. 61 656 35 00, faks 61 656 35 66

Zamówienie finansowane ze środków unijnych w ramach projektów:
- w ramach projektu Regionalnej Instytucji Finansującej współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Zadanie finansowane/dofinansowane przez Ministerstwo Gospodarki ze środków budżetu państwa;

- „Wsparcie przedsiębiorczości poprzez rozwój instrumentów inżynierii finansowej w ramach inicjatywy JEREMIE w Wielkopolsce” w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013, Priorytet I „Konkurencyjność przedsiębiorstw”, Działanie 1.3 „Rozwój systemu finansowych instrumentów wsparcia przedsiębiorczości Wielkopolskiego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013”; 

- Projekt realizowany we współpracy z Ministerstwem Infrastruktury i Rozwoju, współfinansowany przez Unię Europejską z Funduszu Spójności oraz przez budżet państwa w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych i kurierskich z podziałem na części:

Część I zamówienia – świadczenie usług pocztowych


Część II zamówienia – świadczenie usług kurierskich

Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 64.10.00.00-7 usługi pocztowe i kurierskie.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla części I zamówienia zawarty jest w Załączniku nr 1, natomiast szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla części II zamówienia zawarty jest  w Załączniku nr 1a.
3. Pozostałe warunki dotyczące realizacji zamówienia zostały określone we wzorach umowy stanowiących Załącznik nr 2 i 2a, odpowiednio dotyczących części I i II zamówienia. 
4. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną część zamówienia, bądź na dwie części zamówienia.
5. W przypadku powierzenia realizacji zamówienia podwykonawcom, Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w Formularzu ofertowym tej części zamówienia, której realizację powierzy podwykonawcy. W przypadku braku takiej informacji, Zamawiający uzna, iż Wykonawca będzie realizował zamówienie bez udziału podwykonawcy.

III. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:

Zamawiający wymaga, aby Wykonawcy spełniali warunki udziału w postępowaniu dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania tj. Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania działalności pocztowej na podstawie aktualnego wpisu do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r. poz.1529);   
2. posiadania wiedzy i doświadczenia;

3. dysponowania potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

IV. PRZYGOTOWANIE OFERTY:
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę (na każdą z części lub na dwie części zamówienia). Jeżeli Wykonawca złoży więcej niż jedną ofertę, samodzielnie lub wspólnie z innymi Wykonawcami, wszystkie złożone przez niego oferty zostaną odrzucone.

2. Do oferty należy dołączyć dokument potwierdzający posiadanie uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień:
a) aktualny odpisu z właściwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (oryginał lub kserokopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez wykonawcę), Jeżeli o udzielenie zamówienia wykonawcy ubiegają się wspólnie – odpis z rejestru lub z ewidencji winien złożyć każdy z wykonawców odrębnie.
b) aktualny wpis do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r. poz.1529), (oryginał lub kopia poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę);
3. Ponadto do oferty należy załączyć następujące dokumenty:
a) wypełniony wzór formularza cenowego Załącznikiem nr 3 (3a) do WARP-44/Z/2015
b) formularz ofertowy zgodny z Załącznikiem nr 4 (4a) do WARP-44/Z/2015
c) oświadczenie oferenta – zgodnie z załącznikiem Nr 4b i / lub (4b2) do WARP-44/Z/2015
4. Oferta winna zawierać nazwę i adres wykonawcy, być podpisana (czytelnie lub z pieczątką imienną) przez osoby upoważnione.

5. Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania w tym podatek VAT w ustawowej wysokości, a także inne koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia.
6. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych, według wskazanych w niniejsze specyfikacji zasad.
7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
8. Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą i czytelną techniką oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną do reprezentowania firmy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty. 
9. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny.
10. Zamawiający zaleca, by:
a) każda strona oferty zawierająca jakąkolwiek treść była podpisana lub parafowana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji. 
b) strony oferty były trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane,

c) w treści oferty była umieszczona informacja o ilości stron.

11. Nie spełnienie warunków skutkować będzie odrzuceniem oferty.
V. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT:

1. Oferty należy składać w terminie do 01.12.2015 r. do godziny 13:00. 

2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
3. Opakowanie i oznakowanie ofert:
Ofertę należy sporządzić w 1 (jednym) egzemplarzu.

Ofertę należy umieścić w zamkniętym opakowaniu, uniemożliwiającym odczytanie jego zawartości bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno być oznaczone nazwą (firma) i adresem Wykonawcy oraz opatrzone adresem Zamawiającego:

Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości Sp. z o.o.
ul. Piekary 19, 61-823 Poznań
oraz winno być oznaczone:

Oferta na: „Świadczenie usług pocztowych i kurierskich na rzecz Wielkopolskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości Sp. z o.o. – WARP-44/Z/2015”
4. Osobą wyznaczoną do kontaktu z Wykonawcą w sprawie niniejszego zapytania jest: 

p. Andrzej Janowski, tel.: 61 656 35 00 wew. 155, e-mail: andrzej.janowski@warp.org.pl
VI. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następującego kryterium:

· 100% cena 
VII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawcę za pośrednictwem poczty elektronicznej oraz zamieści informację na swojej stronie internetowej.

VIII. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:

Termin wykonania zamówienia: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2017 r.
IX. PŁATNOŚCI:

Płatność za wykonanie zamówienia – przelewem na konto Wykonawcy w terminie 21 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT.

X. ZASTOSOWANA PROCEDURA:
1. Postępowanie  o  udzielenie zamówienia  prowadzone  jest  w  trybie  zapytania  ofertowego o  wartości nieprzekraczającej  kwoty  określonej  w  art.  4 pkt.  8 ustawy  z  dnia  29  stycznia 2004  r.  Prawo zamówień publicznych (Dz. U.  z 2013 r.  poz. 907  z późn.zm.).

2. Zapytanie ofertowe – zgodnie z Regulaminem zakupów WARP Sp. z o.o. oraz zasadą konkurencyjności.
3. Zamawiający może nie rozstrzygnąć postępowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego jeśli najkorzystniejsza oferta przewyższy szacowany koszt jaki założył Zamawiający.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przedłużenia terminu składania ofert oraz może unieważnić postępowanie bez podania przyczyny.
Załączniki:

Załącznik nr 1 - SOPZ część I zamówienia

Załącznik nr 1a - SOPZ część II zamówienia
Załącznik nr 2 - Postanowienia umowne część I zamówienia
Załącznik nr 2a - Postanowienia umowne część II zamówienia
Załącznik nr 3 - Formularz cenowy część I zamówienia
Załącznik nr 3a - Formularz cenowy część II zamówienia
Załącznik nr 4 - Formularz ofertowy część I zamówienia
Załącznik nr 4a - Formularz ofertowy część II zamówienia
Załącznik nr 4b – oświadczenie oferenta do części I zamówienia

Załącznik nr 4b2 – oświadczenie oferenta do części II zamówienia

[image: image2.jpg]Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci Sp. z o.0.

==.} SSTEM L 6165 63 500, fax: 61 Is'sptisesk:g?gyf 1é823 Poznaf}

SYSTEM tel. , fax: , info@warp.org.p

Ksu |USEUG_ www.warp.org.pl Kapitat zaktadowy 10.951.000,00 PLN
U

w Wielkopolsce NIP 7781411344, KRS 0000174198





