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Poznan, 30 stycznia 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE WARP-4/Z/2018

I. ZAMAWIAJACY:
Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci Spétka z o.o.
ul. Piekary 19, 61-823 Poznan
NIP 7781411344, REGON 634512019, KRS 0000174198
tel. 61 656 35 00, faks 61 656 35 66

Zamoéwienie finansowane ze $rodkéw unijnych w ramach projektu:

- ,Wzmocnienie konkurencyjnosci przedsiebiorstw sektora MSP w Wielkopolsce, poprzez wsparcie
ich aktywnosci inwestycyjnej za posrednictwem instrumentéw finansowych WRPO 2014+”
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020: Dziatanie 1.5.
Wzmocnienie konkurencyjnosci przedsiebiorstw; Poddziatanie 1.5.1 Instrumenty finansowe
podnoszace konkurencyjno$é MSP.

- ,Wsparcie przedsiebiorczosci poprzez rozwdj instrumentéw inZynierii finansowej w ramach
inicjatywy JEREMIE w Wielkopolsce” w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013, Priorytet I ,Konkurencyjno$¢ przedsiebiorstw”, Dziatanie 1.3
~Rozwdj systemu finansowych instrumentdéw wsparcia przedsiebiorczosci Wielkopolskiego Programu
Operacyjnego na lata 2007-2013";

- w ramach projektu Regionalnej Instytucji Finansujgcej wspodtfinansowanego przez Unie
Europejskq ze  Srodkéw  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego,  Zadanie
finansowane/dofinansowane przez Ministerstwo Gospodarki ze Srodkéw budzetu panstwa oraz ze
Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

- Projekt wspétfinansowany z Funduszu Spdjnosci Unii Europejskiej w ramach Programu Pomoc
Techniczna 2014-2020;

- Projekt pt.: ,Przez samozatrudnienie swoje zycie zmienie”, realizowany w ramach Osi
Priorytetowej 6 ,Rynek pracy” Dziatania 6.3 ,Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢” Poddziatania
6.3.2 ,Samozatrudnienie i przedsiebiorczo$¢ w ramach ZIT dla rozwoju AKO”;

- Projekt wspdftfinansowany przez Unie Europejska ze Srodkdw EFS oraz z budzetu parnstwa
w ramach WRPO na lata 2014-2020. Projekt nr RPWP.06.05.00-30-0152/16 pn. ,Ustugi rozwojowe
kluczem do sukcesu” realizowany w ramach Dziatania nr 6.5.;

- ,Mechanizm zastosowania obligacji spotecznych w obszarze RYNEK PRACY” w ramach umowy nr
POWR.04.01.00-00-A003/16.

a takze bedzie finansowane w ramach projektéw nowo pozyskanych przez Zamawiajacego w takcie
obowigzywania niniejszej przedmiotu zamédwienia.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci Sp. z 0.0. zaprasza Panstwa do zlozenia
oferty cenowej na sukcesywny wydruk i dostawe materialow drukarskich - ulotek DL,
plakatow A2, wizytowek, roll upow standard (100x200) z wydrukiem oraz
podkiadow na biurko (BIUWAR) zgodnie z przygotowanymi przez Zamawiajacego
projektami graficznymi.

SPECYFIKACIJA ZAMOWIENIA

Ilos¢ materialow drukarskich ujeta w formularzu ofertowym (zalacznik nr 1) w ramach
$wiadczonych ustug jest szacunkowa i moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosci zwiekszenia jak rowniez zmniejszenia ilosci
zamoéwienia o 50 % ujetych ww. zataczniku nr 1, na co Wykonawca wyraza zgode tym
samym oswiadczajac, ze nie bedzie dochodzil roszczen z tytutu zmian ilosciowych w
trakcie realizacji niniejszego zamodwienia.

Parametry ww. materiatow drukarskich znajduja sie w SOPZ (zataczniku nr 2).

Szacunkowa ilos¢ ulotek DL - 10 000 sztuk

Szacunkowa ilo$¢ plakatow A2 - 200 sztuk

Szacunkowa ilo$¢ wizytdwek — 10 000 sztuk

Szacunkowa ilo$¢ roll upédw standard (100x200) - 15 sztuk
Szacunkowa ilos¢ podktadéw na biurko (BIUWAR) - 200 sztuk

Zamawiajacy przekaze wytonionemu w postepowaniu Wykonawcy pliki z gotowymi projektami.
Ustuga bedzie sukcesywnie realizowana najpozniej do dnia 30 listopada 2018 r.

2. Dostawy materiatow drukarskich dla potrzeb Zamawiajacego beda dostarczane sukcesywnie
do siedziby Zamawiajacego ul. Piekary 19, 61-823 Poznan po uprzednim ztozeniu zamodwienia
przez wskazanego przez WARP Sp. z 0.0. w umowie pracownika na podany przez Wykonawce
adres poczty elektronicznej.

3. Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ wniesienie materiatow drukarskich do pomieszczen
wskazanych przez pracownika Zamawiajacego w jego siedzibie.

4. Zamawiane materiaty drukarskie winny by¢ dostarczane w nienaruszonych opakowaniach
transportem Wykonawcy i na jego koszt.

5. W przypadku dostarczenia materiatdw drukarskich niezgodnych z warunkami zamdwienia,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana w ciagu 5
dni roboczych od daty zgtoszenia. Wykonawca zobowigzuje sie do wymiany na nowy, wolny od
wad i uzupetni¢ braki ilosciowe w dostawie.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do kazdorazowego zamowienia dostarczy¢ protokdt odbioru
zgodny ze zleceniem Zamawiajacego, ktdéry jest podstawg do wystawienia czesciowej faktury
VAT.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg wymogi
art. 22 ust 1 ustawy - Pzp.

2. Ocena spefniania wymogdéw oceniana bedzie metodq warunku granicznego: spetnia/ nie
spetnia.

3. W celu dokonania oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy zada
nastepujacych dokumentéw:

a) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania
ofert,

b) Oswiadczenia, ktérego wzdr stanowi zatgacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

IV. PRZYGOTOWANIE OFERTY:

1. Oferta wraz z zaftacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument
sktadajacy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz
z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. W razie watpliwosci
uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

2. Oferta wraz zaftgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by¢ dotaczone do oferty, jezeli nie
wynika ono z innych dokumentéw zataczonych przez Wykonawce.
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Jezeli osoba/osoby podpisujaca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, petnomocnictwo to
musi w swej treéci jednoznacznie wskazywa¢ uprawnienie do podpisania oferty.
Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty i musi by¢ ztozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$c¢ z oryginatem.

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Zitozenie przez jednego Wykonawce
wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywy powoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez danego oferenta.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zadania w tym podatek
VAT w ustawowej wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania zamoéwienia.
Oferta powinna by¢ ztozona w takiej formie, ktéra uniemozliwi jej zdekompletowanie.

Oferte nalezy sporzadzi¢ na komputerze lub inng trwatg i czytelng technikg biurowa.

Wskazane jest ponumerowanie i parafowanie przez osobe/y upowazniong/e do podpisywania
oferty, zapisanych stron oferty oraz zatagcznikow.

Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tresci oferty musza by¢ naniesione
w czytelny sposob, parafowane i datowane wiasnorecznie przez osobe/y uprawniong/e do
podpisywania oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietym, nienaruszonym opakowaniu. Zaleca sie, aby opakowanie
posiadato nazwe i adres Wykonawcy.

Nie spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu okreslonych w pkt. II, III, IV
skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

V. TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT:
Oferte nalezy przestac¢ za posrednictwem:
a. kuriera lub poczty za potwierdzeniem odbioru na adres Spotki:
Wielkopolska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci Sp. z o.o.
ul. Piekary 19, 61-823 Poznan
z dopiskiem ,WARP-4/Z2/2018 Zapytanie ofertowe - materiaty drukarskie”.
b. zlozy¢ osobiscie w sekretariacie Spotki pietro IX, pokdj 908 w zamknietych kopertach
z dopiskiem ,WARP-4/2/2018 Zapytanie ofertowe - materiaty drukarskie”.
Oferty nalezy sktada¢ w terminie do 07.02.2018 r. do godziny 14:00.
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien.
Osobami wyznaczonymi do kontaktu z Wykonawca w sprawie niniejszego zapytania sa:
p. Andrzej Janowski, tel.: 61 656 35 00 wew. 155, e-mail: andrzej.janowski@warp.org.pl
p. Wiktoria Michalska, tel.: 61 656 35 00 wew. 128, e-mail: wiktoria.michalska@warp.org.pl

VI. KRYTERIUM WYBORU OFERTY:

Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat sie bedzie nastepujacym kryterium:

e cena wykonania zaméwienia - waga 100 % maks. ilos¢ punktéw 100

Przyznaje sie punkty wedtug kryterium ,cena”:

gdzie:

HET | KRAJOWY

N ) SYSTEM

Cn
Ilos¢ punktow = ------------ x 100 x ,waga kryterium”
Cbo
Cn najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert

Chbo cena brutto badanej oferty.
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VII. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJORZYSTNIEJSZE] OFERTY:
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce za posrednictwem poczty
elektronicznej oraz zamiesci informacje na stronie internetowej.

VIII. TERMIN REALIZACJII ZAMOWIENIA:
Termin wykonania zamoéwienia: najpdzniej do 30 listopada 2018 roku.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu do sktadania ofert.

N =

X. PLATNOSCI:
1. Ptatno$¢ za wykonanie zamdwienia - przelewem na konto Wykonawcy w terminie 21 dni od
dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT.

XI. ZASTOSOWANA PROCEDURA:

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego o
wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

2. Zapytanie ofertowe - zgodnie z Regulaminem zakupéw WARP Sp. z o0.0. oraz zasada
konkurencyjnosci.

3. Zamawiajacy moze nie rozstrzygna¢ postepowania prowadzonego w trybie zapytania
ofertowego jesli najkorzystniejsza oferta przewyzszy szacowany koszt jaki zatozyt
Zamawiajacy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz moze
uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny.

Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 do WARP-4/72/2018 - Formularz Ofertowy
Zatgcznik nr 2 do WARP-4/Z2/2018 - SOPZ

Zatgcznik nr 3 do WARP-4/Z/2018 - Oswiadczenie Wykonawcy
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