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Zatgcznik nr 7
do Umowy Operacyjnej — Mikropoiyczka oraz Poiyczka Rozwojowa nr 2/RPWP/3217/2017/1/DIF/004

Zasady przeprowadzania kontroli u Ostatecznych Odbiorcéow

.  Definicje

1. Terminy zdefiniowane w Umowie Operacyjnej posiadajg to samo znaczenie, o ile
w niniejszym zatgczniku nie podano ich innego znaczenia.

1)

2)
3)
4)
5)
6)

Kontrola — oznacza Kontrole w miejscu, Kontrole zza biurka, Kontrole doraing lub Wizyte
monitoringows;

Kontrola zza biurka — oznacza kontrole okreslong w pkt. lIl. 1. ponizej;
Kontrola w miejscu — oznacza kontrole okreslong w pkt. lll. 2. ponizej;
Kontrola dorazna — oznacza kontrole okreslong w pkt. lll. 3. ponizej;
Wizyta monitoringowa — oznacza wizyte okreslong w pkt. VI. 1. 2) ponizej;

Zespot kontrolujgcy — oznacza osobe lub osoby upowaznione do przeprowadzania
Kontroli w imieniu Posrednika Finansowego (z zastrzezeniem, iz pracownicy Poérednika
Finansowego spokrewnieni lub powigzani z Ostatecznym Odbiorca pod wzgledem
osobowym lub kapitatowym, jeieli powigzanie to mogloby mie wplyw na przebieg Jub
wyniki Kontroli lub w inny sposéb skutkowac wystgpieniem konfliktu interesow, nie
moga brac w niej udziatu).

Il. Zakres Zasad Kontroli

1. Zasady przeprowadzania Kontroli u Ostatecznych Odbiorcdw, zwane dalej ,,Zasadami kontroli”,
okredlajg w szczegolnosci zasady i tryb Kontroli realizacji przez Ostatecznego Odbiorce
obowigzkow wynikajacych z Umowy Inwestycyjnej, przeprowadzane] przez Posrednika
Finansowego, w tym:

1)
2)
3)
4)
5)

planowanie i zakres Kontroli;

przygotowanie i przeprowadzanie Kontroli;
wydawanie zalecen pokontrolnych;
monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych;

dokumentowanie Kontroli.

IIl. Planowanie i zakres Kontroli

1. Kontrola zza biurka

1)

2)

3)

W trakcie realizacji Umowy Operacyjnej, Kontrolg zza biurka zostang objete wszystkie
Umowy Inwestycyjne zawarte z Ostatecznymi Odbiorcami.

Planowe Kontrole zza biurka przeprowadzane sg zgodnie 1z okreslonymi
w Umowach Inwestycyjnych terminami.

Co do zasady, Kontrola zza biurka jest przeprowadzana w odpowiednim biurze
Posrednika Finansowego.
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4)

5)

6)

7)
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Zakres Kontroli zza biurka powinien obejmowaé wszelkie czynnosci niezbedne do
potwierdzenia, Ze Ostateczny Odbiorca wykonuje poprawnie wszystkie obowigzki
wynikajace z Umowy Inwestycyjne;j.

Zakres Kontroli zza biurka obejmuje w szczeg6lnosci weryfikacje:
s oryginaléw faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej;
e celu na jaki zostaty wydatkowane Srodki Jednostkowej Pozyczki;

e  wystapienia przypadkéw nakiadania sie finansowania przyznanego z EFSI, z innych
funduszy, programodw, srodkow i instrumentdw Unii Europejskiej, a takze innych
zrédet pomocy krajowe;j i zagranicznej.

Cel wydatkowania $rodkdw Jednostkowej Pozyczki powinien byé zgodny z celem
wskazanym w Metryce Instrumentu Finansowego oraz Umowie Inwestycyjnej.

Dokonujgc weryfikacji, o ktérej mowa w ppkt. 5) powyiej, Posrednik Finansowy
zobowigzany jest do zamieszczenia, na oryginale faktury lub dokumentu réwnowaznego,
w rozumieniu przepiséw prawa krajowego, informacji o wspéifinansowaniu wydatku ze
srodkéw EFSI w brzmieniu: ,Wydatek poniesiony ze srodkow WRPQO 2014-2020
w ramach Umowy Inwestycyjnej nr ... zawartej z Posrednikiem Finansowym - ...”

2. Kontrola w miejscu

1)

2)

3)

4)

W trakcie realizacji Umowy Operacyjnej, Kontrola w miejscu zostanie objetych co
najmniej 10% Umow Inwestycyjnych.

W przypadku, gdy 5% z czesci przeprowadzonych w danym roku Kontroli
w miejscu zakoriczy sig wydaniem zaleceri pokontrolnych lub wydane zostang zalecenia
dotyczace wystapienia Nieprawidiowosci (zgodnie z definicja opisang w Umowie
Operacyjnej), Posrednik Finansowy zobowigzany jest do podwojenia liczby
kontrolowanych Umoéw Inwestycyjnych w kolejnym roku.

Planowe Kontrole w miejscu przeprowadzane sg na podstawie rocznego planu kontroli
przygotowanego i zatwierdzonego do konca stycznia kazdego roku, przez Posrednika
Finansowego.

Wybdr Ostatecznych Odbiorcéw do Kontroli w miejscu, przy ustalaniu planu kontroli na
dany rok, dokonywany jest z uwzglednieniem analizy ryzyka realizacji poszczegdinych
Umow Inwestycyjnych w zakresie:

e  okresu, ktory uptynat od zawarcia Umowy Inwestycyjnej;

¢  kwoty Jednostkowej Pozyczki wyptaconej Ostatecznemu Odbiorcy;
e zakresu Inwestycji;

s  stopnia realizacji Inwestycji przez Ostatecznego Odbiorce;

e okresu od ostatniej Kontroli przeprowadzonej u Ostatecznego Odbiorcy;
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5)

6)

7)

8)

9)

e przestanek wskazujacych na realizacje Inwestycji niezgodnie z postanowieniami
Umowy Inwestycyjnej, w szczegdlnosci przestanek wskazujgcych na mozliwo$é
wystgpienia Nieprawidtowosci na poziomie Ostatecznego Odbiorcy;

e stopnia realizacji zobowigzart dotyczgcych sptaty Jednostkowej Pozyczki wraz
z naleznymi przychodami;

e  wywigzywania sie przez Ostatecznego Odbiorce z obowigzkéw (w tym termindw)
wskazanych w Umowie Inwestycyjnej;

e rozliczenia Inwestycji.

Kontrole w miejscu realizowane s3 na podstawie pisemnego upowaznienia do
przeprowadzenia Kontroli.

Posrednik Finansowy jest zobowigzany do zawiadomienia Ostatecznego Odbiorcy
o Kontroli w miejscu, w terminie nie krétszym niz wynika to z Umowy Inwestycyjnej oraz
zgodnie z zasadami powiadomien wskazanymi w Umowie Inwestycyjnej.

Co do zasady, Kontrola w miejscu jest przeprowadzana w siedzibie Ostatecznego
Odbiorcy lub w miejscu realizacji Inwestycji.

Zakres Kontroli w miejscu obejmuje czynnosci niezbedne do potwierdzenia, ize
Ostateczny Odbiorca poprawnie wykonuje wszelkie obowigzki wynikajace z Umowy
inwestycyjnej, w tym w szczegdinoddl dotyczgce udokumentowania wydatkowania
srodkéw z Instrumentu Finansowego zgodnie z celem wskazanym w Umowie
Inwestycyjnej oraz w stosownych przypadkach, umoiliwiajgce weryfikacje
dopuszczalnosci udzielonej pomocy de minimis, w tym spetnienia warunkdw preferencji.

Weryfikacja potwierdzenia wydatkowania srodkdw z Instrumentu Finansowego zgodnie
z celem wskazanym w Umowie Inwestycyjnej podczas Kontroli w miejscu dokonywana
jest na podstawie co najmniej:

e faktur badz dokumentéw o réwnowainej wartosci dowodowej;

e notatki zawierajacej zestawienie przediozonych przez Ostatecznego Odbiorce
faktur badz dokumentdw o réwnowaznej wartosci dowodowej (zawierajacej: typ
przedtozonego dokumentu, numer przedtoionego dokumentu, czego dotyczy,
date wystawienia przedtozonego dokumentu);

s dokumentacji fotograficznej, na podstawie ktorej mozliwe bedzie potwierdzenie
celu na jaki zostaly przeznaczone $rodki finansowe;

e notatki/protokotu z przeprowadzonej wizytacji.
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10) W uzasadnionych przypadkach, dokonujac weryfikacji, o ktérej mowa w ppkt. 9)
powyzej, Posrednik Finansowy zamieszcza, na oryginale faktury lub dokumentu
réwnowaznego, informacje o wspéHfinansowaniu wydatku ze srodkéw EFSI w brzmieniu:
»Wydatek poniesiony ze srodkéw WRPO 2014-2020 w ramach Umowy Inwestycyjnej nr
...zawartej z Posrednikiem Finansowym - ...”

Kontrola doraina

Posrednik Finansowy powinien przeprowadzac¢ rowniez Kontrole doraine w formule Kontroli
w miejscu lub Kontroli zza biurka w kazdym przypadku zaistnienia przestanek wskazujacych na
mozliwosc wystapienia Nieprawidiowosci.

Przeprowadzenie Kontroli

Zespot kontrolujacy ustala stan faktyczny na podstawie dowodow zebranych w toku Kontroli.

Na podstawie zebranego materiatu dowodowego Zespot kontrolujgcy przygotowuje informacje
pokontrolng, ktéra przekazywana jest do Ostatecznego Odbiorcy. Ostateczny Odbiorca ma
prawo zgloszenia pisemnych zastrzeien i wyjasniert do informacji pokontrelnej w terminie
wynikajacym z Umowy Inwestycyjnej.

Na podstawie wyjasnien Ostatecznego Odbiorcy sporzadzana jest ostateczna wersja informacji
pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi. Informacja pokontrolna
zawierajgca zalecenia pokontrolne jest przekazywana do podpisu przez Ostatecznego
Odbiorce. Informacja pokontrolna bez zalecert pokontrolnych przekazywana jest do
Ostatecznego Odbiorcy i nie wymaga jego podpisu.

Wydawanie zalecen pokontrolnych

Po otrzymaniu od Ostatecznego Odbiorcy podpisanej informacji pokontrolnej Posrednik
Finansowy wydaje stosowne zalecenia pokontrolne (o ile dotyczy).

Odmowa podpisania informacji pokontrolnej nie wstrzymuje biegu wydania zalecen
pokontrolnych.

Zalecenia pokontrolne powinny okreslac termin ich realizacji.

Monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych

W sytuacji sporzadzenia zaleceri pokontrolnych sposéb ich realizacji podlega monitorowaniu
poprzez:

1) korespondencje (pisma) Ostatecznego Odbiorcy w sprawie realizacji poszczegdlnych
zalecen pokontrolnych, lub

2) Wizyte monitoringowg w miejscu realizacji Inwestycji lub siedzibie Ostatecznego
Odbiorcy.

Wyboru sposobu  weryfikacji zalecen pokontrolnych dokonuje Posrednik Finansowy
w oparciu o charakter wydanych zalecen pokontrolnych.
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3. Posrednik Finansowy na kaidym etapie realizacji zalecern pokontrolnych moie wezwaé
pisemnie Ostatecznego Odbiorce do przedstawienia kompleksowej informacji na temat stanu
realizacji zalecen.

4. Zalecenia pokontrolne moina uznac¢ za zrealizowane na podstawie pisemnego oswiadczenia
Ostatecznego Odbiorcy lub przeprowadzonej Wizyty monitoringowej.

S. W sytuacji, w ktorej Ostateczny Odbiorca nie przystgpi do realizacji zalecert pokontroinych lub
nie wywigze sie w sposéb naleiyty z ich realizacji, Posrednikowi Finansowemu przystuguje
prawo do podjecia stosownych krokéw, zgodnych z Umowa Inwestycyjna, majacych na celu
poprawng realizacje Operacji.

VIl. Dokumentowanie Kontroli

1. Wszystkie czynnoéci  kontrolne, powinny zosta¢ udokumentowane c¢o najmniej
w formie pisemnej przez osobg kontrolujacy i zatwierdzonej przez kierownika jednostki lub
osobe upowazniong na podstawie petnomocnictwa.

2. Poérednik Finansowy zobowigzany jest do przechowywania w celach dowodowych co
najmniej:

1) kopii faktur lub dokumentéw réwnowainych zwigzanych z realizowang Inwestycja,
potwierdzonych za zgodno$é z oryginatem, w tym potwierdzenia oznaczenia oryginatéw
dokumentéw informacja o wspétfinansowaniu wydatkdw ze srodkéw EFSI;

2) dokumentacji potwierdzajgcej weryfikacje oraz wykluczenie przypadku naktadania sig
finansowania przyznanego z EFSI, z innych funduszy, programdw, s$rodkow
i instrumentéw Unii Europejskiej, a takze innych Zrodet pomocy krajowej i zagranicznej.

3. Poérednik Finansowy zobowigzany jest ponadto do przechowywania pozostatej dokumentagji
zwigzanej z przeprowadzong Kontrolg, w tym:

1) polecenia Kontroli;
2) dokumentdéw potwierdzajacych dobdr préby;
3) oéwiadczen Zespotu kontrolujacego o braku konfliktu interesow;

4) zdjec¢ z przeprowadzonych kontroli w miejscu, zapisanych na ogolnodostepnych
noénikach danych (pendrive, piyta CD/DVD);

5) notatek z przeprowadzonych Kontroli;
6) innych materiatéw dowodowych pozyskanych w trakcie Kontroli;
7) wstepnej informacji pokontrolnej;

8) pism dotyczacych ewentualnych zastrzezeri Ostatecznego Odbiorcy do informacji
pokontrolnej;

9) informacji pakontrolnej padpisanej przez Ostatecznego Odbiorce;
10) wydanych Zalecen pokontrolnych;

11) dokumentacji potwierdzajacej realizacjg przez Ostatecznego Odbiorce wydanych Zalecen
pokontrolnych.
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